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Написать свою версию (дофантазировать при необходимости)



8Что и как будем делать:
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4

3 Определить, что в примере хорошо, а что можно 
улучшить

Два человека в команде

Один пример на команду
(обязанности, достижения, дополнительная информация о 
себе)

2
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Написать свою версию (дофантазировать при необходимости)

Проверить вместе, что получилось
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11Продающее резюме это:

2 Акцент на том, что сделали, чего достигли

1 Краткое, но ёмкое резюме без лишней информации



12Продающее резюме это:

3 Краткое описание профессионального бэкграунда
и цели поиска работы

2 Акцент на том, что сделали, чего достигли

1 Краткое, но ёмкое резюме без лишней информации



13Продающее резюме это:

Дополнительные профессиональные факты4
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14Продающее резюме это:
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Глаголы действия6
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16Пример
Наличие успешно завершённых проектов 
в качестве аналитика с личным участием
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успешно в срок/ с опережением срока/ премия 
или признание по итогу
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проектов 5 завершённых проектов за полгода

успешно в срок/ с опережением срока/ премия 
или признание по итогу

Наличие успешно завершённых проектов
в качестве аналитика с личным участием



20Пример

с личным 
участие

в команде с двумя аналитиками/ 
самостоятельно

Наличие успешно завершённых проектов
в качестве аналитика с личным участием

проектов 5 завершённых проектов за полгода

успешно в срок/ с опережением срока/ премия 
или признание по итогу



21Задание 1
Обязанности
Написание различной проектной документации

Достижения
Являлся наставником для многих сотрудников

О себе
В свободное время люблю вышивать, а также смотреть вебинары на 
профессиональные темы



22Задание 2
Обязанности
Выполнение аналитики по проекту для гос.сектора

Достижения
Успешный рост в рамках компании от аналитика к старшему 
аналитику и руководителю отдела аналитики

О себе
Аккуратный, исполнительный, умею предотвращать и улаживать 
конфликты, а ещё регулярно бегаю марафоны



23Задание 3
Обязанности
Взаимодействие с проектной командой

Достижения
За четыре месяца работы в компании получила навыки написания 
всех типов проектной документации различной степени 
детализации

О себе
Заболел системным анализом ещё в институте. Теперь не 
представляю свой жизни без него. Ищу проекты в области 
e-commerce, где буду применять свои навыки по сбору требований, 
анализу и написанию ТЗ



24Задание 4
Обязанности
Создание эскизов пользовательских интерфейсов в Balsamiq Mockups

Достижения
Получил опыт разнообразного общения с представителями Заказчика

О себе
Прошёл долгий путь тестировщика и понял, что аналитика мне гораздо 
ближе, поэтому хоть и имею пока небольшой опыт, но хочу развиваться 
именно в этом направлении. Легко обучаем, не конфликтен, всегда 
адекватно коммуницирую с командой и заказчиком, и всё это без вредных 
привычек



25Задание 5
Обязанности
Участие в переговорах с заказчиком

Достижения
Активное участие в пресейлах (предварительные встречи, первичные 
оценки, разработка предложений для конкурсов): проведено 15 
пресейлов, 20% проектов успешно продано

О себе
Внимательность, умение слушать и слышать, способность подмечать 
детали, умение выражать свои мысли четко и ясно, обучаемость, 
креативность



26Задание 6
Обязанности
Выполнение обязанностей аналитика на всём протяжении проекта

Достижения
Успешное управление группой аналитиков при отсутствии руководителя

О себе
Серьёзно увлекаюсь авторским кино и шахматами. Ищу работу в новой 
для себя сфере, но в целом готов к разным предложениям (только не 
банковский сектор)



27Задание 7
Обязанности
Работа в качестве системного и бизнес-аналитика на проекте по созданию 
с нуля и дальнейшему развитию информационной системы

Достижения
Выполнял обязанности аналитика, тестировщика и менеджера проекта

О себе
Помимо основной работы занимаюсь репетиторством по английскому 
языку со старшеклассниками и студентами. Готов к предложениям с 
требованием отличного знания английского для ежедневной работы



28Задание 8
Обязанности
Проекты, в которых принимала участие: игра-головоломка для мобильных 
телефонов, информационная система предоставления услуг онлайн в 
режиме одного окна для крупного гос. заказчика, многофункциональный 
веб-портал для известного музыкального телеканала

Достижения
Получила некоторые навыки написания кода

О себе
Курирую приют кошек и в настоящий момент прохожу курсы по 
проектированию пользовательских интерфейсов. Имею активную 
жизненную позицию



29Задание 9
Обязанности
Приходилось работать по различным методологиям: Scrum, Kanban, 
Waterfall (больше всего нравится Kanban!)

Достижения
Благополучное завершение внедрения 1С:ЗУП в компании "Клевер " 
(Екатеринбург)

О себе
Регулярно принимаю участие в профессиональных конференциях (ссылки 
на выступления). Прыгаю с парашютом, занимаюсь фрирайдом и боксом



30Задание 10

Обязанности
Поддержание всей проектной документации в актуальном состоянии

Достижения
Удалось выработать подход по обучению пользователей (масштаб для 
обучения – 66 городов)

О себе
Пишу статьи на профессиональные темы, веду свой телеграм-канал. В 
работе ценю профессионализм и открытые отношения. Готов рассмотреть 
различные предложения (не только по аналитике)



31Задание 11
Обязанности
Принимал участие в обучении пользователей

Достижения
Стоял у истоков создания клуба спикеров внутри компании (клуб 
предназначен для обучения публичным выступлениям и искусству 
презентации)

О себе
Умею предупреждать конфликты и легко их решать, готов к задачам 
любого масштаба, в том числе к работе в режиме цейтнота. Готов к работе 
с гос.заказчиками, коммерческими проектами в любых сферах



32Задание 12
Обязанности
Отвечала за функциональность 15 модулей информационной 
системы (всего в ИС 22 модуля)

Достижения
Разработала шаблон для написания спецификаций

О себе
Человек, болеющий своим делом с очень высокой степенью 
персональной ответственности. Не вижу никаких преград, люблю новые 
вызовы. Легко и с большим энтузиазмом берусь за любые проекты. Всегда 
важен конечный результат. Абсолютно не приемлю подход "это 
невозможно сделать", поскольку неразрешимых задач не существует



33Задание 13
Обязанности
Применяла различные методы моделирования бизнес-процессов при 
написании спецификаций и ТЗ

Достижения
Удалось собрать эффективную команду аналитиков

О себе
Самостоятельность, нацеленность на результат, высокая ответственность, 
умение работать в команде, творческий подход и высокая самоотдача в 
работе. Усердие, общительность, трудолюбие, целеустремленность, 
решительность. Больше всего хочу заниматься именно системным 
анализом, хотя пока только практикующий технический писатель



34Задание 14
Обязанности
Оказание консультаций разработчикам и тестировщикам в ходе 
реализации проекта

Достижения
Участвовал в качестве организатора в проведении внутренних курсов по 
повышению квалификации сотрудников

О себе
Более 3 лет опыта работы в качестве системного/ бизнес-аналитика. 
Способность быстро адаптироваться к новым процессам и стандартам. 
Хорошие навыки презентации



35Задание 15
Обязанности
Постановка задач

Достижения
Сдала спецификацию по проекту с опережением срока

О себе
Умею и люблю разрабатывать требования в тесном сотрудничестве с 
владельцем продукта, внешним и внутренним заказчиком, а также 
командой дизайнеров. Легко обучаема



36Задание 16
Обязанности
Сбор и выявление функциональных требований

Достижения
Благодарственные письма от клиентов компании. За время моей работы 
количество пользователей системы увеличилось с 100 до 4500 человек

О себе
Обладаю высоким уровнем мотивации с минимальным контролем. В 
настоящий момент рассматриваю предложения только по 
удалённой работе



37Задание 17
Обязанности
Описание интеграции информационных систем

Достижения
Разделяла роль аналитика и скрам-мастера — проводила основные scrum-
собрания в команде, мерила "температуру" по команде

О себе
Хорошие организаторские способности, обучаюсь быстро и с интересом. 
Увлекаюсь спортом — играю в волейбол (заканчивала спортшколу)



38Задание 18
Обязанности
Тесное взаимодействие внутри backend-команды, с UI/UX дизайнерами, 
менеджерами в компании для обмена опытом и принятия решений

Достижения
Стараюсь находить возможности автоматизации собственной работы. 
Неоднократно разрабатывал предложения для увеличения 
эффективности внутренних процессов

О себе
Развитые аналитические способности. Умение работать в режиме 
многозадачности и с большим объемом информации



39Задание 19
Обязанности
Управление ожиданиями заказчика

Достижения
Успешное завершения ряда крупных проектов (модуль «Личный кабинет» 
для портала государственных услуг)

О себе
Активная жизненная позиция, жажда новых знаний и упрямство в 
достижении целей не дают мне стоять на месте. Больше всего в работе 
воодушевляет: поиск решений для сложных, нестандартных задач; 
систематизация беспорядочных процессов и продуктивная командная 
работа



40Задание 20
Обязанности
Обучение пользователей работе с компонентами систем

Достижения
Успешная сдача проектов в государственном секторе

О себе
Стараюсь узнавать что-то новое, люблю брать задачи, которые выше моих 
текущих умственных/физических возможностей, которые в ходе 
выполнения помогут мне стать выше над собой еще на одну ступень. 
Занимаюсь вокалом и игрой на саксафоне, ударных (закончила 
музыкальную школу)



Вопросы
Наталья Седова

LinkedIn / Facebook / @Natalia_Sedova

https://www.linkedin.com/in/natalia-sedova-21150138/
https://www.facebook.com/natalia.sedova.06.10
https://t.me/Nalalia_Sedova

